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Raccourcis clavier Excel 

Commandes principales 

 Ctrl+N ou F4 : Créer un nouveau classeur 

 Ctrl+O : Ouvrir un classeur 

 Ctrl+W ou Ctrl+F4 : Fermer un classeur 

 Alt+F4 : Fermer Excel 

 Ctrl+S : Sauvegarder un classeur 

 F12 : Enregistrer sous… 

 Ctrl+F : Rechercher une valeur 

 Ctrl+H : Remplacer une valeur 

 Ctrl+P : Imprimer une feuille Excel 

 Ctrl+C : Copier 

 Ctrl+X : Couper 

 Ctrl+V : Coller 

 Ctrl+Z : Annuler la dernière action 

 Ctrl+Y : Effectuer une action 

précédemment annulée 

 Échap (Escape) : Annuler l’édition d’une 

cellule Excel 

 F7 : Vérifier l’orthographe 

 F5 : Atteindre une cellule 

 Alt+F8 : Appeler la boîte de dialogue 

Macro 

 F1 : Active l’aide en ligne 

Déplacement dans les cellules et sélection 

 Ctrl+-> : Se déplacer vers la droite à la première cellule vide ou remplie 

 Shift+-> : Ajouter une cellule vers la droite à la sélection 

 Ctrl+Shift+-> : Sélectionner toutes les cellules vers la droite jusqu’à la première cellule vide ou remplie 

 Ctrl+A : Sélectionne toutes les cellules remplies autour du curseur, puis toutes les cellules de la feuille 

 CTRL+Espace : Sélection de la colonne courante 

 MAJ+Espace : Sélection de la ligne courante 

 F2 : Modifier la cellule courante 

 ENTRÉE : Valider la cellule et se déplacer vers le bas 

 MAJ+ENTRÉE : Valider la cellule et se déplacer vers le haut 

 TAB : Valider la cellule et se déplacer vers la droite 

 TAB+MAJ : Valider la cellule et se déplacer vers la gauche 

 MAJ+F3 : Insérer une formule 

 MAJ+F2 : Ajouter-Modifier un commentaire 

Mise en forme 

 CTRL+MAJ+% : Convertir en pourcentage 

 Ctrl+M : Basculer les valeurs numériques en euros 

 Ctrl+R : Format numérique Standard 

 Ctrl+% : Format Pourcentage 

 Ctrl+G : Mettre en gras 

 Ctrl+I : Mettre en italique 

 Ctrl+4 : Mettre / Enlever le soulignement 

 Ctrl+5 : Ajouter/ Enlever le style barré pour la/les cellules sélectionnées 

 Ctrl+– : Supprimer une ligne ou une colonne 

 Ctrl++ : Insérer une ligne ou une colonne 

 Ctrl+7 : Sélectionner des cellules qui ne contiennent que des formules 

 Alt+( : Masquer les colonnes sélectionnées 

 Alt+ » : Masquer les lignes sélectionnées 
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